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〇年〇月〇日に成立した貴殿と私の間の〇〇県○○市○○町〇-〇-〇　〇〇号の賃貸借契約にもとづき、現在賃貸中ですが、〇年〇月から現在に至るまでの〇ヶ月分の賃料合計〇〇万円が未払になっています。
　つきましては、上記未払賃料合計〇〇円について、本書到着後1週間以内に、下記振込先に入金する方法にてお支払い下さい。なお、同期間内にお支払いなき場合には、あらためて通知を行うことなく、上記期間の経過をもって貴殿との建物賃貸借契約を解除させていただくことになりますので、念のため申し添えます。
以上
（お振り込み先口座）
　・金融機関名　○○銀行○○支店
　・種類　普通
　・口座番号　○○○○
　・名義人　○○◯◯

　平成○○年○○月○○日
◯○県○○市○○町○丁目○番○号
○○○○　㊞
◯○県○○市○○町○丁目○番○号
　　　○○○○　殿
